UBND THANH PHO DONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRANG AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 27/QB-MNTrA Trang An, ngay 12 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

V/V ban hanh quy ché nﬁng bac lwong thu’(‘)’ng xuvén, nang bac luwong
truoc thoi han, nang phu cap tham nién nghe doi voi can b0, vién chire
treong mam non Trang An, thanh ph6é Pong Triéu nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MN TRANG AN

Can cir Ludt so 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sita doi bé sungmét sé diéu
cua Lugt can bg, cong chuc va vién chuc;

Can cir Diéu 1é truong mam non dwoc ban hanh kem theo s6 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Giao duc va Ddo tao Vé Viéc ban hanh Diéu 1é
trwong mam non;

Can cir Nghj dinh so 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 Ngh; dinh qui dinh vé
tuyén dung, si dung va qUan ly vién chuc;

Can cir Thong tw so 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B6 Noi vu vé hirémg
dan thuc hién ché do nang bdc lu’ong thu’ong xuyen va nang bdc lwong trudc thoi
han déi véi can bg, cong chire, vién chirc va ‘nguoi lao dong; Thong tu 03/2021/TT-
BNV ngay 29/06/2021 ciia Bé néi vu sira doi che do nang bdc lwong thuong Xuyén,
nang bdc lirong trudc thoi han va ché dé phu Cap tham nién vt khung doi véi can
bg, cong chuic, vién chice va nguoi lao dong;

Can cir Huong ddn sé 597/SNV -CCVC ‘ngay 24/03/2020 cua So Ngi vy tinh
Qudng Ninh vé viéc hudng dan thyc hi¢n ché d¢ ndng bdc lwong thwong Xuyén va
nang bdc luong trudc thoi han doi véi can bé, céng chire, vién chire,

Can cir Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua chinh phu qui dinh
ché dg phu cdp tham nién nha gido.

QUYET PINH:

Piu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac lwong thudng
Xuyén, nang bac luong trudc thoi han, nang phu cap thadm nién nghé ddi véi can bo,
vién chtrc truong Mam non Trang An, thanh ph6 Pong Triéu.

Diéu 2: Bo phan ké toan can ctr cac van ban phap 1y thuc hiénqché’ do cho can
bd vién chuc ding qui dinh. Quy€t dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh k€ tir ngay ky va
hét hi¢u luc khi ¢6 quy ché mai thay thé.

) Piéu 3: Hi€u truong, pho hiu truong, cac doan thé, cac bod phan hanh chinh,
ke toan, va toan th¢ CBVC nha truong c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- CBQL, VC, NV;

- Websitetruong;
- Luu: VT.

Poan Thi Thuy Duwong
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UBND THANH PHO DONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRANG AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 27/QD-MNTrA Trang An, ngay 12 thang 01 nam 2025
QUY CHE

Nang bac lu’o’ng thuwong xuyén nang bac lwong
trudc thoi han; nang phu cap tham nién nghe doi voi can bd, vién chirc
treong mam non Trang An, thanh phd Pong Triéu nim 2025
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so 27 /OD-MNTrA ngay 12/01/2025

ciia Hiéu tredng truong Mam non Trang An)

A.CO SO PHAP LY

Can cu Luat s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira doi bo sungmot sé diéu
cua Luat can bo, cdng chirc va vién chuc;

Can ct Diéu 1¢ truong mam non dugc ban hanh kém theo s 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 cua B9 Giao dyc va Dao tao ve viéc ban hanh Diéu I¢
trudng mam non;

~Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 Nghi dinh qui dinh vé
tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuc;

Can ct Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo Noi vu vé hudng
dan thuc hién ché d6 nang bac 1u:0’ng thuong xuyen va nang bac luong trudc thoi
han ddi v&i can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu 03/2021/TT-
BNV ngay 29/06/2021 cta Bo noi vu stra doi che do nang bac luong thuong xuyén,

nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cip tham nién vuot khung dbi véi can
b, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong;

Can cr Huéng dan s6 597/SNV -CCVC ngay 24/03/2020 cua S¢ Noi vu tinh
Quang Ninh vé viéc huéng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thudng Xxuyén va
nang bac luong trude thoi han ddi véi can bo, cong chirc, vién chuc;

Can ctr Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua chinh phu qui dinh
ché do phu cap tham nién nha gido.

Trén co sé chirc nang nhiém vu cua don vi, trudng MN Trang An thdng nhét
xdy dung Quy ché Nang bac luong thuong xuyén nang bac lwong trude thoi han,
nang phy cip tham nién nghé dbi voi can bo, vién chirc trrong mam non Trang An,
thanh phd Pong Triéu nam 2025 nhu sau:

B. QUI BPINH CU THE

I. ThAm quyén

UBND thanh phd Péng Triéu xét nang lwong cho vién chic c6 ngach chirc
danh nghé nghiép hang II. UBND thanh phd giao ngudi dimg dau don vi sy nghiép

( Hiéu trudng) c6 trach nhiém xét va ra quyét dinh nang luong cho cac d6i tuong



con lai cua don vi.

I1. Tiéu chuin ning lwong thudng xuyén, thim nién vwet khung.

-Bbi vai gido vién ngach cao d:fmg V.07.02.26; Pai hoc V.07.02.25 sau 03 nam
dugc xét nang mdt bac luong. Tham nién vuot khung du diéu kién hudng 5%, nhirng
nam ti€p theo nang 1%.

- P6i v6i nhan vién ké toan, thi quy hudng luong trung cap thi sau 02 nam( da
24 thang) duoc xét nang mdt bac luong, nhan vién hudng luong cao dang, sau 03
nam duoc xét nang mot bac luong.

1. Thoi gian dwoc tinh dé dwoc xét ning lwong thuwong xuyén:

- Thot gian nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo qui dinh cua phap
luat vé lao dong.

- Thoi gian nghi ché do thai san theo qui dinh cta phap luat vé Bao hiém x4
hoi.

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng BHXH
cong do tur 6 thang trd xuong theo qui dinh cua phap luat vé Bao hiém xa hoi.

2. Thoi gian khong dwoc tinh dé xét ning bic lwong thwong xuyén:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudéng luong,

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, thoi gian bi ky ludt va céc loai thoi gian khong
lam viéc khac ngoai qui dinh muc a néu trén.

3. Tiéu chudn néing lwong thwong xuyén

- CBVC khi du thoi gian giir bac dé xét nang luong thuong xuyén can phai
dugc danh gia dat du 02 diéu kién sau ddy trong sudt thoi gian giir bac luong dé
dugc xét nang lwong thuong xuyén:

+ Pugc cap c6 tham quyén danh gia tir mic Hoan thanh nhiém vu tro Ién,

+ Khoéng vi pham ky luat

4. Kéo dai thoi gian ning lwong thwong xuyeén.

Trong thoi gian giir bac luong, néu CBVC, NLD di c¢6 Quyét dinh bang vin
ban cuia cap c6 tham quyeén 1a bi ky luat mot trong céac hinh thirc khién trach, canh
cao, giang chuc, cach chuc thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac luvong thuong xuyén
S0 voi thoi gian qui dinh nhu sau:

- Kéo dai 12 ( mot nam) thang ddi véi truong hop:

+ Vién chuc, nguoi lao dong bi ky luat cach chic

- Kéo dai 06 ( sau) thang ddi véi truong hop

+ Vién chirc, nguoi lao dong bi ky luat canh cao

- Kéo dai 03 ( ba) thang d6i voi trudng hop Vién chic, ngudi lao dong bi ky



luat Khién trach.

+ Céan bg,Vién chirc, nguoi lao dong khdng hoan thanh nhiém vu duoc giao
hang nam; trudng hop trong thoi gian giir bac ¢6 02 nam lién tiép khong hoan thanh
nhiém vu thi mdi nim khong hoan thanh nhiém vu dugc giao bi kéo dai 06 (sau)
thang;

+ Truong hop vira khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luat thi thoi
gian kéo dai nang bac luong thudng xuyén 1a tong céc thoi gian bi kéo dai theo qui
dinh trén.

5. To chic thuc hién.

- Mbi nam xét nang bac luwong mot 1an cu thé.

+ Thang 01 hang nam ké toan thuc hién ra soat lap danh sach vién chirc, NLD
theo hop dong 68/2000/ND-CP du diiéu kién niang luong thuong xuyén. Hiéu truéng
ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va hop Hoi dong nang luong dé xét nang
lwong cho CBVC du diéu kién tiéu chuan nang luong theo nién han. Mdi thang ra
Quyét dinh nang luong dbi véi CBVC thuoc tham quyén duoc phan cap trudc ngay
05 hang thang.

+ Pdi tugng thudc tham quyén quyét dinh caa cap trén dbi voi CBVC gitr hang
CDNN hang II: Nha truong tién hanh hop Hoi dong nang luong va gii ho so dé nghi
nang luong vé Phong GD&PT, Phong ndi vu thanh phé Pong Triéu dénghi nang
luong trude ngay 20 cia thang trudc khi nang.

+ Ho so thyc hién theo qui dinh hién hanh.

I11. Ché dd nang lwong trwéc théi han do 1ap thanh tich xuat sic.

1. Pham vi va doi twong &p dung.

Quy dinh nay qui dinh vé viéc nang bac luong truéc thoi dan do 1ap thanh tich
Xuat sac trong thuc hién nhiém vu d6i véi CBVC, NLD nha trudng.

2. Doi twong ap dung

CBVC, NLP dugc xép luong theo bang luong do nha nudc qui dinh thudc chi
tiéu bién ché duoc ngan sach nha nudc cap kinh phi.

3. Nguyén téc ap dung

- Pam bao tinh chinh xac, cdng bang, dan chu, cong khai kip thoi, ding qui
trinh, tham quyén theo qui dinh.

- Céan ctr vao thanh tich dat dugc cuia CBVC hang nam, thanh tich da duoc xét
lan nay thi khong dugc tinh dé nang luong trudc han lan sau.

- Khong nang 02 bac luong lién tiép trudc thoi han d6i voi nguoi duge nang
bac trudc thoi han.

- Khong vuot qua ty 18 10% tong sé6 CBVC trong danh sach tra luong cta don vi



4. Tiéu chudn, diéu kign

- CBVC va NLD duoc cap c6 tham quyén xét dé nang bac luong trudc thoi han
do Iap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu.

- CBVC va NLD duoc cap c6 tham quyén xét dé nang bac luong trudc thoi han
do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu dugc cdng nhan bang van ban,
chua xép vao bac cudi cuing trong ngach hoic trong hang CDNN tinh dén ngay 31
thang 12 cua nim xét nang bac luong trude thai han con thiéu tir 12 thang tro xudng
dé dé nang bac luong trude thuong xuyén thi dugc xét mot bac luong truéc thoi han
t6i da 1a 12 thang.

5. Chitiéu xét nang béc lirong truwéc thoi han do I@p thanh tich xudt séac trong
thac hién nhiém vu

- Khong vuot qué ty 1& 10% tong s6 CBVC trong danh séach tra luong ctia don
vi tinh dén ngay 31 thang 12 cta nam xét nang bac luvong trudc thoi han cua don vi.

- Céch tinh ty & dé nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic.

Thyc hign theo Quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 clia
B0 Noi vu v€ hudng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang
bac luong trude thoi han doi voi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;
Thong tu 03/2021/TT-BNV ngay 29/06/2021 cua B noi vu sira doi ché do nang bac
luvong thu(‘)'ng,xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché d6 phu cap tham nién
vuot khung do6i véi can b, cong chaec, vién chirc va nguoi lao dong;

6. Thei gian, cdp dé thanh tich dwec nang bdc lwong trwéc thoi hgn do ldp
thanh tich xudt sdc trong thgec hién nhiém v

- Xac dinh theo thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc
trong khoang thoi gian 6 nim gan nhat dbi véi vién chirc huong luong theo CDNN
hang 111 trg 1én. 04 ndm gan nhat d6i véi vién chirc huong lwong theo CDNN hang
IV t& xudng, tinh dén ngay 31 thang 12 cta ndm xét nang bac luong trudc thoi han.

- Trudng hop di dugc xét nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét
sac thi tat ca cac thanh tich dat duoc trudc ngay co quyét dinh nang bac luong truéc
thoi han trong khoang thoi gian ( 06 nim va 04 nim) thi khong dwoc tinh dé xét
nang bac luong trudc thai han cho 1an sau.

- Nang bac luong trudc thoi han 12 thang d6i véi CBVC, NLD hudng luong
theo CDNN hang 111 tr& 1én. 08théng dbi véi CBVC, NLD hudng luong theo CDNN
hang IV tré xudng dat mot trong cac hinh thtrc khen thuong sau:

+ Huéan chuong cac hang
+ Bang khen cua Thi tuéng Chinh Phu; bang khen caa tinh iy, UBND, HDND
tinh, bang khen ctia B9, ban, ban nganh Trung wong ;

+ Danh hiéu chién si thi dua toan qudc; chién si thi dua cép tinh.
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+ Cong nhan gido vién day gidi cip qudc gia;

- Nang bac luong trudce thoi han 10 thang dbi véi CBVC, NLD c6 thanh tich;

+ Chién si thi dua cap co so

+ UBND thanh phé ting giay khen

+ UBND phuong ting gidy khen ( hai nim lién tiép)

7. Uu tién trong xét ning lwong do lip thanh tich dwoc ning béc lwong trudc
thoi han do ldp thanh tich xudt sdc trong thuwc hién nhiém vu

- Trong dot xét nang bac luong trudc thoi han ¢ sé ngudi du tiéu chuan nang
bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sac thi tat ca cac thanh tich nhiéu
hon ty 1€ theo qui dinh, thi wu tién nhitng nguoi c6 thanh tich khen thudng cao.

- Truong hop c¢6 02 ngudi tré 1én dat tiéu chuan ngang nhau nhung khong du
chi tiu dé nang bac luong trudc thoi han cho tat ca thi vu tién theo thir tu sau;

+ CBVC ¢6 s nam cong tac nhiéu hon, chua duoc nang bac luong trude thoi
han 1an nao.

+ CBVC gan dén tudi nghi huu sé& duge uu tién dé nang bac luong trude thoi
han.

+ CBVC khong gitr chtrc vu lanh dao quan ly

IV. Quy trinh xét nang bac lwong trwéc thoi han

1. Pinh ky hang nim vao quy 4 va quy 1 ndm sau lién ké clia nim xét nang bac
lwong trude han, nha truong nha trudng thuc hién ra soét, tong hop cac truong hop
nang luong trude han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhi€ém vu; dam bao
khong qua 10% téng s6 CBVC trong danh sach tra luong ctia don vi dé hop Hoi
dong nang luong ctuia nha truong.

Thanh phan ctua Hoi dong xét nang luong gdm co:

Chu tich hoi dong: Hiéu trudng.

Céc thanh vién: Ban chap hanh cong doan, cac to truongchuy@n mén, Poan
thanh nién cong san H6 Chi Minh, thu ky hoi dong, ké toan lao dong tién luong,
vién chirc gitp viéc vé cong tac td chirc cua nha truong.

2. Can ctr két qua hop xét cia Hoi dong nang lwong, Hiéu trudng c6 trach nhiém
thong bao cong khai két qua nguoi dugc nang bac luong trude han trude hoi dong
nha truong trong thot han 10 ngay lam viéc.

3. Tiép thu giai quyét thic mac lién quan dén nang bac luong trudc thoi han (
néu co)

4. Ho so dé nghi nang bac luong trudc thoi han, bo phan ké toan 1ap danh sach
s0 nguo1 duge nang luong trude han bdo cdo co quan quan ly cap cé tham quyén
xem xét quyéet dinh theo phan cap quan 1y can bg, vién churc hi¢n hanh.



5. T6 chte thyc hién

* Tha trweédng don vi ( Hi€u trudéng)

- T6 chte thuc hién nghiém tic cac qui dinh cta phap luat va Phong GD&PT
thanh phé vé viéc nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich hoan thanh xuat
sic nhiém vy;

- Ban hanh qui ché nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich hoan thanh
Xuat sac nhiém vu cua don vi minh;

- Huéng dan, kiém tra thuc hién qui dinh cua phap luat va Phong GD&DT
thanh phé vé viéc nang bac luong trudc thoi han do lap thanh tich hoan thanh xuat
sac nhiém vu;

V. Nang phu cap thim nién nghé cho can b, gido vién.

1. Tiéu chudn

- CBGV duoc xét nang phu cap tham nién nghé mot 1an/ nim

2. Diéu kign

- CBGV khi du thoi gian xét nang phu cap tham nién nghé can phai duogc danh
gia du 02 dicu kién sau.

+ Pugc cap co thim quyén danh gia dat tir mirc hoan thanh nhiém vu trd 1én;

+ Khong vi pham ky luat

3. To chirc thuc hién.

- Ra so4t, 1ap danh sach CBGV du diéu kién nang phu cip tham nién nghé

- Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va hop dé xét nang phu
cap tham nién nghe, moi thang ra quyét dinh nang phu cap thadm nién nghé thudc
tham quyén phan cap 01 lan trudc ngay 05 hang thang

- M&i quy xét nang phy cp tham nién 01 1an tir ngay 15-20, trudc ngay 05 hang
thang ra quyét dinh nang phu cap tham nién nghé thugc tham quyén phan cap.

- P6i v6i CBGV gitt ngach GV hang II thudc tham quyén quyét dinh ctia cap
trén thi ngay sau khi hop Hoi dong nang luong, nang phu cap tham nién ctia don vi
gtri ho so vé Phong GD&DT trudce ngay 20 cua thang trude.

- Ho so thyc hién theo qui dinh hién hanh

Trén day 1a Quy ché nang bac lwong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi
han va nang tham nién nghé do6i vdi can bd, vién chirc ctia truong Mam non Trang
An, thanh pho Pong Triéu, dugc thuc hién tir ngay ky./.
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